
งานกองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

งานท่ีใชบริการ การอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงหรือร้ือถอน, เคลือ่นยายอาคาร,ฯลฯ 

งานท่ีรับผดิชอบ กองชาง  เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

ขอบเขตการใชบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

กองชาง เทศบาลเมืองเพชรบูรณ 

ฝายแบบแผนและกอสราง 

โทรศัพท 056-711007 ตอ 303 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

จันทร  ถึง  ศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 12.00  น. 

และ  13.00 – 16.30 น. 

หลักเกณฑวิธกีารและเง่ือนไขในการยื่นคําขอรับใบอนุญาตตางๆ เกี่ยวกับอาคาร 

1. การขออนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารหรอืรื้อถอน 

2. การขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร 

3. การขออนุญาตเปล่ียนการใชอาคาร 

4. การขออนุญาตดัดแปลงอาคารหรอืใชทีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเขาออกของรถเพ่ือการอื่น 

ข้ันตอนการใหบริการ 

1. ตรวจหลักฐาน (เจาหนาที่ธุรการ )ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

2. รายงานการตรวจสถานที่กอสรางตรวจคิดคาธรรมเนียม(นายตรวจเขต ) 

ใชเวลาประมาณ  3  วัน 

3. ตรวจผังเมือง (นายชางผังเมือง) ใชเวลาประมาณ  3  วัน 

4. พิมพใบอนุญาต (เจาหนาที่ธุรการ) ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

5. พิจารณาเห็นชอบ(สถาปนิก/วศิวกร) ใชเวลาประมาณ  3  วัน 

6. พิจารณาเห็นชอบ(หัวหนาฝายแบบแผนและกอสราง) ใชเวลาประมาณ 3 วัน 

7. พิจารณาเห็นชอบ(ผูอํานวยการกองชาง) ใชเวลาประมาณ 3 วัน 

8. พิจารณาเห็นชอบ(ปลัดเทศบาลเมืองเพชรบูรณ)ใชเวลาประมาณ 3 วัน 

9. คําส่ังของเจาพนักงานทองถ่ิน (นายกเทศมนตรเีมืองเพชรบูรณ) 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ 

กองชางเทศบาลเมือง 

- ฝายแบบแผนและกอสราง 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

- ระยะเวลาดําเนินการแลวเสรจ็ ประมาณ 20 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. ผูขออนุญาต  (ตามแบบ   ข.1    ข.2    ข.3 ) หรอื   ข.4    แลวแตกรณี 

2. แผนผังบรเิวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน จํานวน     5    ชุด 

3. รายการคํานวณชุดหน่ึง(กรณทีี่เปนอาคารสาธารณะอาคารพิเศษหรอือาคารทีก่อสรางดวยวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 

4. หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร (กรณทีีเ่ปนตัวแทนเจาของอาคารเปนผูอนุญาต) 

5. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนวัตถุประสงคและผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบคุคลผูขออนุญาตที่ออกใหไมเกินหก

เดือน(กรณทีี่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 

6. หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรอืผูแทนซ่ึงเปนผูดําเนินกิจการของนิติบคุคล(กรณทีี่นิติบคุคลเปนผูขออนุญาต) 

7. หนังสือแสดงความยนิยอมและรับรองของผูออกแบบและคํานวณอาคารพรอมทัง้สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วชิาชีพวศิวกรรมควบคุมหรอืวชิาชีพสถาปตยกรรมควบคุม)(กรณทีีเ่ปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทเปน

วชิาชีพวศิวกรรมควบคุมหรือวชิาชีพสถาปตยกรรมควบคุมแลวแตกรณ)ี 

8. สําเนาหรอืภาพถายโฉนดทีดิ่น เลขที่ / น.ส.3 เลขที่ / ส.ค. 1 เลขที่ .....จํานวน     1     ฉบับ 



9. หนังสือแสดงความยนิยอมของผูควบคุมงาน จํานวน 1 ฉบับ 

10. สําเนาหรอืภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมหรอืวชิาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผู 

ควบคุมงานจํานวน  1  ฉบับ   (เฉพาะกรณทีี่เปนอาคารที่มีลักษณะขนาดอยูในประเภทวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม

หรอื 

วชิาชีพสถาปตยกรรมควบคุมแลวแตกรณ)ี 

11. เอกสารอื่น ๆ  (ถามี) 

12. ผูขออนุญาตดัดแปลงอาคารหรอืใชที่จอดรถทีก่ลับรถและทางเขาออกของรถเพ่ือการอื่น และขออนุญาตเปล่ียนการ

ใชอาคารจะตองนําเอกสารเพ่ิมเติมใชประกอบคําขอ คือ 

• สําเนาหรอืภาพถายเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคารหรอืผูครอบครองอาคาร 

• หนังสือแสดงความยนิยอมจากเจาของอาคาร (กรณผูีครอบครองเปนผูขออนุญาต) 

 

 

คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

• ใบอนุญาตกอสรางอาคาร                                     ฉบับละ  20   บาท 

• ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร                                     ฉบับละ  10   บาท 

• ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร                                       ฉบับละ  10   บาท 

• ใบอนุญาตเคล่ือนยายอาคาร                                  ฉบับละ  10   บาท 

• ใบอนุญาตเปล่ียนการใชอาคาร                                ฉบับละ  20   บาท 

• ใบอนุญาตรับรองการใชอาคาร                                ฉบับละ  100  บาท 

• ใบอนุญาตใหใชอาคารเพ่ือประกอบกิจการโรงมหรสพ   ฉบับละ  500  บาท 

 

 

คาธรรมเนียม การตรวจแบบแปลนกอสรางอาคารหรอืดัดแปลงอาคารสําหรับการกอสรางหรอืสําหรับสวนที่มีการดัดแปลง 

1. อาคารสูงซ่ึงไมเกิน 2 ช้ัน หรอืสูงไมเกิน 12 เมตร ใหคิดตามพ้ืนที่อาคารแตชะช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ  0.50  

บาท 

2. อาคารซ่ึงสูงเกิน 2 ช้ัน  แตไมเกิน  3 ช้ัน/สูง  เกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15  เมตรใหคิด  ตามพ้ืนที่ของพ้ืนที่อาคาร

แตละช้ันรวมกันตารางเมตรละ 2 บาท 

3. อาคารซ่ึงสูงเกิน   3   ช้ันหรอืสูงเกิน  3   ช้ันหรอืสูงเกิน  15  เมตร  ใหคิดตามพ้ืนที่ของอาคารแตละช้ันรวมกัน

ตารางเมตรละ 4  บาท 

4. อาคารประเภทซ่ึงจะตองมีพ้ืนที่รับนํ้าหนักบรรทุกช้ันใดช้ันหน่ึงเกินหารอยกิโลกรัมตอหน่ึงตารางเมตรใหคิดตามพ้ืนที่

ของอาคารแตละช้ันรวมกันตารางเมตรละ  4  บาท 

5. พ้ืนที่หรอืส่ิงที่สรางข้ึนเพ่ือใชเปนทีจ่อดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถใหคิดตามที่ของทีจ่อดรถทีก่ลับรถและ

ทางเขาออกของรถรวมกันตารางเมตรละ  0.50  บาท 

6. ปายใหคิดตามพ้ืนที่ของปายโดยเอาสวนกวางที่สุดคูณดวยสวนยาวที่สุดตารางเมตรๆละ  4 บาท 

7. อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทางหรอืทอระบายนํ้า  รัว้หรอืกําแพง รวมทัง้ประตู หรอืกําแพงใหคิด

ตามความยาวเมตรละ  1  บาท 

การรับเร่ืองรองเรียน 

- เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ โทรศัพท  056-711007  อเีมล  www.nakornban.net 

- กองชาง เทศบาลเมืองเพชรบูรณ  โทรศัพท  056-711007  ตอ  303 

http://www.nakornban.net/


 

งานกองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

ตัวอยางแบบฟอรม 

งานท่ีใชบริการ การขอตอใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงหรือร้ือถอน, เคลือ่นยายอาคาร,ฯลฯ 



งานท่ีรับผดิชอบ กองชาง  เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

ขอบเขตการใชบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

กองชาง เทศบาลเมืองเพชรบูรณ 

ฝายแบบแผนและกอสราง 

โทรศัพท 056-711007 ตอ 303 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

จันทร  ถึง  ศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 12.00  น. 

และ  13.00 – 16.30 น. 

หลักเกณฑวิธกีารและเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลงอาคารหรอืรื้อถอนอาคารเคล่ือนยาย อาคารดัดแปลง หรอืใชที่จอดรถ ที่

กลับรถและทางเขาออกของรถหรอืเพ่ือการอื่น 

ข้ันตอนการใหบริการ 

1. ตรวจหลักฐาน (เจาหนาที่ธุรการ )ใชเวลาประมาณ  0.5  วัน 

2. รายงานการตรวจสถานที่กอสรางตรวจคิดคาธรรมเนียม(นายตรวจเขต ) 

ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

3. ตรวจผังเมือง (นายชางผังเมือง) ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

4. พิมพใบอนุญาต (เจาหนาที่ธุรการ) ใชเวลาประมาณ  0.5  วัน 

5. พิจารณาเห็นชอบ(สถาปนิก/วศิวกร) ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

6. พิจารณาเห็นชอบ(หัวหนาฝายแบบแผนและกอสราง) ใชเวลาประมาณ 1 

วัน 

7. พิจารณาเห็นชอบ(ผูอํานวยการกองชาง) ใชเวลาประมาณ 1 วัน 

8. พิจารณาเห็นชอบ(ปลัดเทศบาลเมืองเพชรบูรณ)ใชเวลาประมาณ 1 วัน 

9. คําส่ังของเจาพนักงานทองถ่ิน (นายกเทศมนตรเีมืองเพชรบรูณ 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ 

กองชางเทศบาลเมือง 

- ฝายแบบแผนและ

กอสราง 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

- ระยะเวลาดําเนินการแลวเสรจ็ ประมาณ   7   วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. ผูขออนุญาตตาม  (แบบ ข.5) 

2. เอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร (กรณผูีขออนุญาตไมใชเจาของอาคารทีไ่ดรับอนุญาต) 

3. เอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร (กรณผูีครอบครองอาคารเปนผูเปนผูขอตอใบอนุญาต ดัดแปลงหรอืใชที่จอดรถ 

ที่กลับรถและทางเขาออกของรถเพ่ือการอื่น) 

4. หนังสือแสดงความเปนเจาของอาคาร (กรณทีีผู่ครอบครองอาคารเปนผูขอตอ ใบอนุญาตดัดแปลงหรอืใชทีจ่อดรถ ที่

กลับรถและทางเขาออกของรถเพ่ือการอื่น) 

5. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนวัตถุประสงคและผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบคุคลผูขออนุญาตที่ขอใหไมเกินหก

เดือน(กรณทีี่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 

6. หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรอืผูแทนซ่ึงเปนผูดําเนินกิจการของนิติบคุคล(กรณทีี่นิติบคุคลเปนผูขออนุญาต)  

7. ใบอนุญาตฯ 

8. หนังสือแสดงความยนิยอมของผูควบคุมงาน 

9. สําเนาหรอืภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชีพวศิวกรรม 

10. เอกสารอื่นๆ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาธรรมเนียม 

• ใบอนุญาตกอสรางอาคาร                                     ฉบับละ  20   บาท 

• ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร                                     ฉบับละ  10   บาท 

• ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร                                       ฉบับละ  10   บาท 

• ใบอนุญาตเคล่ือนยายอาคาร                                  ฉบับละ  10   บาท 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

- เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ โทรศัพท  056-711007  อเีมล  www.nakornban.net 

- กองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ  โทรศัพท  056-711007  ตอ  303 

ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.nakornban.net/


งานท่ีใชบริการ การขอรับรองกอสรางอาคาร ดัดแปลงหรือร้ือถอน, เคลื่อนยายอาคาร,ฯลฯ 

งานท่ีรับผดิชอบ กองชาง  เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

ขอบเขตการใชบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

กองชาง เทศบาลเมืองเพชรบูรณ 

ฝายแบบแผนและกอสราง 

โทรศัพท 056-711007 ตอ 303 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

จันทร  ถึง  ศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 12.00  น. 

และ  13.00 – 16.30 น. 

หลักเกณฑวิธกีารและเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

- การขอรับใบรับรองกอสรางอาคารหรอืเคล่ือนยายอาคารฯ 

ข้ันตอนการใหบริการ 

1. ตรวจหลักฐาน (เจาหนาที่ธุรการ )ใชเวลาประมาณ  0.5  วัน 

2. รายงานการตรวจสถานที่กอสรางตรวจคิดคาธรรมเนียม(นายตรวจเขต ) 

ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

3. ตรวจผังเมือง (นายชางผังเมือง) ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

4. พิมพใบอนุญาต (เจาหนาที่ธุรการ) ใชเวลาประมาณ  0.5  วัน 

5. พิจารณาเห็นชอบ(สถาปนิก/วศิวกร) ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

6. พิจารณาเห็นชอบ(หัวหนาฝายแบบแผนและกอสราง) ใชเวลาประมาณ 1 

วัน 

7. พิจารณาเห็นชอบ(ผูอํานวยการกองชาง) ใชเวลาประมาณ 1 วัน 

8. พิจารณาเห็นชอบ(ปลัดเทศบาลเมืองเพชรบูรณ)ใชเวลาประมาณ 1 วัน 

9. คําส่ังของเจาพนักงานทองถ่ิน (นายกเทศมนตรเีมืองเพชรบรูณ 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ 

กองชางเทศบาลเมือง 

- ฝายแบบแผนและ

กอสราง 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

- ระยะเวลาดําเนินการแลวเสรจ็ ประมาณ   7   วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

• คําขอรับใบรับรองฯ ตามแบบ ข.6 

• สําเนาหรอืภาพถายเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร(กรณทีี่ผูครอบครองอาคารเปนผูยื่นคําขอ) 

• หนังสือแสดงความยนิยอมจากเจาของอาคาร(กรณทีีผู่ครอบครองอาคารเปนผูยื่นคําขอ) 

• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนวัตถุประสงคและผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบคุคลผูอนุญาตที่ออกใหไมเกินหกเดือน

(กรณทีี่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 

• หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรอืผูแทนซ่ึงเปนผูดําเนินกิจการของนิติบคุคล(กรณทีี่นิติบคุคลเปนผูขออนุญาต) 

• สําเนาภาพถายใบอนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารหรอืเคล่ือนยายอาคารแลวแตกรณี 

• หนังสือรับรองของผูควบคุมงานวาไดควบคุมการอาคารเปนไปโดยถูกตองตามทีไ่ดรับอนุญาต 

• เอกสารอื่น ๆ  (ถามี) 

คาธรรมเนียม 

- คาธรรมเนียมใบรับรอง            ฉบับละ  20   บาท 

การรับเร่ืองรองเรียน 

- เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ โทรศัพท  056-711007  อเีมล  www.nakornban.net 

- กองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ  โทรศัพท  056-711007  ตอ  303 

http://www.nakornban.net/


งานกองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

 

งานกองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

ตัวอยางแบบฟอรม 

งานท่ีใชบริการ การขอใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 



 

 

งานกองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

งานท่ีรับผดิชอบ กองชาง  เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

ขอบเขตการใชบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

กองชาง เทศบาลเมืองเพชรบูรณ 

ฝายแบบแผนและกอสราง 

โทรศัพท 056-711007 ตอ 303 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

จันทร  ถึง  ศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 12.00  น. 

และ  13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑวิธกีารและเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

- การออกใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง 

 

ข้ันตอนการใหบริการ 

1. ตรวจหลักฐาน (เจาหนาที่ธุรการ )ใชเวลาประมาณ  0.5  วัน 

2. รายงานการตรวจสถานที่กอสรางตรวจคิดคาธรรมเนียม(นายตรวจเขต ) 

ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

3. ตรวจผังเมือง (นายชางผังเมือง) ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

4. พิมพใบอนุญาต (เจาหนาที่ธุรการ) ใชเวลาประมาณ  0.5  วัน 

5. พิจารณาเห็นชอบ(สถาปนิก/วศิวกร) ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

6. พิจารณาเห็นชอบ(หัวหนาฝายแบบแผนและกอสราง)ใชเวลาประมาณ 1 วัน 

7. พิจารณาเห็นชอบ(ผูอํานวยการกองชาง) ใชเวลาประมาณ 1 วัน 

8. พิจารณาเห็นชอบ(ปลัดเทศบาลเมืองเพชรบูรณ)ใชเวลาประมาณ 1 วัน 

9. คําส่ังของเจาพนักงานทองถ่ิน (นายกเทศมนตรเีมืองเพชรบรูณ 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ 

กองชางเทศบาลเมือง 

- ฝายแบบแผนและ

กอสราง 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

- ระยะเวลาดําเนินการแลวเสรจ็ ประมาณ   7   วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

• คําขอรับใบแทนใบอนุญาต  หรอืใบแทนใบรับรองตามแบบ ข.7 

• ในกรณทีี่ใบอนุญาตหรอืใบรับรองสูญหาย  ใหนําใบแจงความใบอนุญาต  หรอืใบรบัรองสูญหาย  ของสถานีตํารวจแหง

ทองที่ที่ใบอนุญาตใบรับรองน้ันสูญหายมาดวย 

คาธรรมเนียม 

- ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง            ฉบับละ    5   บาท 

การรับเร่ืองรองเรียน 

- เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ โทรศัพท  056-711007  อเีมล  www.nakornban.net 

- กองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ  โทรศัพท  056-711007  ตอ  303 

ตัวอยางแบบฟอรม 

งานท่ีใชบริการ คําขอโอนใบอนุญาตกอสรางอาคารฯ 

http://www.nakornban.net/


 

 

 

 

งานกองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

งานท่ีรับผดิชอบ กองชาง  เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

ขอบเขตการใชบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

กองชาง เทศบาลเมืองเพชรบูรณ 

ฝายแบบแผนและกอสราง 

โทรศัพท 056-711007 ตอ 303 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

จันทร  ถึง  ศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 12.00  น. 

และ  13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑวิธกีารและเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

- คําขอโอนใบอนุญาตกอสรางอาคาร ฯ 

ข้ันตอนการใหบริการ 

1. ตรวจหลักฐาน (เจาหนาที่ธุรการ )ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

2. พิจารณาเห็นชอบ(ผูอํานวยการกองชาง) ใชเวลาประมาณ  2  วัน 

3. พิจารณาเห็นชอบ(ปลัดเทศบาลเมืองเพชรบูรณ)ใชเวลาประมาณ 1 วัน 

4. คําส่ังของเจาพนักงานทองถ่ิน (นายกเทศมนตรเีมืองเพชรบรูณ 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ 

กองชางเทศบาลเมือง 

- ฝายแบบแผนและ

กอสราง 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

- ระยะเวลาดําเนินการแลวเสรจ็ ประมาณ   4   วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

• คําขอโอนใบอนุญาตกอสรางอาคารฯ ตามแบบ ข.8 

• ใบอนุญาตกอสรางอาคาร ฯ  (ตัวจรงิ) 

• สําเนาทะเบยีนบาน,  บัตรประชาชน ของผูโอนและผูรบัโอน  เอกสารอื่นๆ (ถามี)   

 

คาธรรมเนียม 

- ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง            ฉบับละ    5   บาท 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 

- เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ โทรศัพท  056-711007  อเีมล  www.nakornban.net 

- กองชาง เทศบาลเมืองเพชรบูรณ  โทรศัพท  056-711007  ตอ  303 

ตัวอยางแบบฟอรม 

งานท่ีใชบริการ รับเร่ืองราวรองทุกข 

งานท่ีรับผดิชอบ กองชาง  เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

http://www.nakornban.net/


 

 

 

 

 

 

งานกองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

ขอบเขตการใชบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

กองชาง เทศบาลเมืองเพชรบูรณ 

ฝายแบบแผนและกอสราง 

โทรศัพท 056-711007 ตอ 303 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

จันทร  ถึง  ศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 12.00  น. 

และ  13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑวิธกีารและเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

- รับเรื่องราวรองทกุข 

ข้ันตอนการใหบริการ 

 

1. เจาหนาที่ธุรการรับหนังสือรองเรยีน(ระยะเวลาประมาณ 1 วัน) 

2. นายตรวจเขต  ตรวจสถานที่ ตรวจขอเท็จจรงิ แลวรายงาน (ระยะเวลาประมาณ 2 

วัน) 

3. พิจารณาเห็นชอบ สถาปนิก / วศิวกร) ตรวจเรื่องที่แจง(ระยะเวลาประมาณ  1วัน) 

4. พิจารณาเห็นชอบ (หัวหนาฝายการโยธา) (ระยะเวลาประมาณ  1วัน) 

5. พิจารณาเห็นชอบ (ผูอํานวยการกองชาง) (ระยะเวลาประมาณ  1วัน) 

6. พิจารณาเห็นชอบ (ปลัดเทศบาลเมืองเพชรบูรณ) (ระยะเวลาประมาณ  1วัน) 

7. คําส่ังเจาพนักงานทองถ่ิน(นายกเทศมนตรเีมืองเพชรบรูณ ) 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ 

กองชางเทศบาลเมือง 

- ฝายแบบแผน

และกอสราง 

- ฝายการโยธา 

- งานธุรการ 

 

 

ระยะเวลา 

- ระยะเวลาแจงผลใหผูรองทราบ ภายในประมาณ   7   วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

• จดหมายยื่นดวยตนเอง 

• หนังสือรองเรยีนของประชาชน 

• หนังสือรองเรยีนจากศูนยดํารงธรรม จังหวัดเพชรบูรณ 

คาธรรมเนียม 

- ไมมี 

การรับเร่ืองรองเรียน 

- เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ โทรศัพท  056-711007  อเีมล  www.nakornban.net 

- กองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ  โทรศัพท  056-711007  ตอ  303 

ตัวอยางแบบฟอรม 

งานท่ีใชบริการ การขอยมืโตะ, เกาอี้, เตนท, เวทีกลางแจง  และขอสนับสนุนเคร่ืองจักรกล 

งานท่ีรับผดิชอบ กองชาง  เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

http://www.nakornban.net/


ขอบเขตการใชบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

กองชาง เทศบาลเมืองเพชรบูรณ 

ฝายการโยธา 

โทรศัพท 056-711007 ตอ 303 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

จันทร  ถึง  ศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 12.00  น. 

และ  13.00 – 16.30 น. 

หลักเกณฑวิธกีารและเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

- การขอยมืโตะ, เกาอี้, เตนท, เวทกีลางแจง 

- การขอสนับสนุนเครื่องจักรกล 

ข้ันตอนการใหบริการ 

 

1. ผูขอยมืโตะ, เกาอี้, เตนท  เวทกีลางแจง  และสนับสนุน ยื่นคํารองขอ 

(กองชาง) หรอืทําหนังสือขอรับเครื่องจักรกล  การสนับสนุนจาก

หนวยงานตนสังกัด(ระยะเวลาประมาณ  15  นาที) 

2. เจาพนักงานธุรการรับคํารอง  หรอืหนังสือขอความอนุเคราะห(ระยะเวลา

ประมาณ 15  นาที) 

3. นายชาง ผูรับผิดชอบ  ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน,ตรวจสอบครุภัณฑและ

เครื่องจักรกล จัดลําดับความสําคัญกอน – หลัง แลวรายงาน ตามลําดับ

ช้ัน(ระยะเวลาประมาณ   30  นาที) 

4. คําส่ังเจาพนักงานทองถ่ิน(นายกเทศมนตรเีมืองเพชรบรูณ ) 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ 

กองชางเทศบาลเมือง 

- ฝายแบบแผนและกอสราง 

- ฝายการโยธา 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

- ระยะเวลาดําเนินการประมาณ   1  ช่ัวโมง  (ประมาณ  1   วัน ) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

• แบบคํารอง (กองชาง เทศบาลเมืองเพชรบูรณ) 

• หนังสือขอความอนุเคราะห (จากหนวยงานที่รองขอ) 

คาธรรมเนียม 

- ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 

- เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ โทรศัพท  056-711007  อเีมล  www.nakornban.net 

กองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ  โทรศัพท  056-711007  ตอ  303 

ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.nakornban.net/


 

กระบวนการ  ข้ันตอนและวิธกีารปฏิบัตใินการใหบรกิารประชาชน 

กองชาง เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

ลําดับท่ี กระบวนการงานบริหาร ข้ันตอนใหบริการ เอกสารประกอบการพจิารณา ระยะเวลาการใหบริการ หมายเหต ุ

1. ขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง 

รื้อถอน 

1. ตรวจหลักฐาน (เจาหนาที่ธุรการ) 

ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

2. รายงานการตรวจสถานที่กอสรางตรวจ

คิดคาธรรมเนียม(นายตรวจเขต ) 

ใชเวลาประมาณ  3  วัน 

3. ตรวจผังเมือง (นายชางผังเมือง) 

ใชเวลาประมาณ  3  วัน 

4. พิมพใบอนุญาต (เจาหนาที่ธุรการ) 

ใชเวลาประมาณ  1  วัน 

5. พิจารณาเห็นชอบ(หัวหนาฝายแบบแผน

และกอสราง) ใชเวลาประมาณ  3  วัน 

6. พิจารณาเห็นชอบ(ผูอํานวยการกองชาง) 

ใชเวลาประมาณ 3 วัน 

7. พิจารณาเห็นชอบ(รองปลัดเทศบาลเมือง

เพชรบูรณ) ใชเวลาประมาณ 3 วัน 

8. พิจารณาเห็นชอบ(ปลัดเทศบาลเมือง

เพชรบูรณ)ใชเวลาประมาณ 3 วัน 

9. คําส่ังของเจาพนักงานทองถ่ิน 

(นายกเทศมนตรเีมืองเพชรบูรณ) 

 

1. คําขออนุญาตกอสรางอาคาร ฯลฯ          

( แบบ ข.1 ) 

2. สําเนาทะเบยีนบานจํานวน   2   ชุด 

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน      

จํานวน     2  ชุด 

4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีน   

(กรณเีปนนิติบุคคล) 

5. สําเนาเอกสารสิทธ์ิที่ดินเทาฉบบัจรงิ

จํานวน  2  ชุด 

6. แบบแปลนแผนผังจํานวน  5 ชุด 

7. กรณสีรางอาคารในทีดิ่นผูอื่น 

-หนังสือยนิยอมของเจาของที่ดิน 

-สําเนาเอกสารสิทธ์ิใหเจาของที่ดิน 

-สําเนาทะเบยีนบาน 

-สําเนาบัตรประชาชน จํานวน  1  ชุด 

8. กรณอีาคารกอสรางเปนอาคารคอนกรตี

ทนไฟ หรอือาคารพิเศษตองมีรายการ

คํานวณจํานวน  1  ชุด 

9. อาคารที่เขาขายควบคุม พ.ร.บ. วชิาชีพ 

สถาปนิก และหรอืวศิวกร  ตองมีหนังสือ

รับรองและสําเนาบัตรผูประกอบวชิาชีพ

จํานวน  1  ชุด 

ประมาณ 20 วัน/ราย กรณหีลักฐานเอกสาร

การขออนุญาตครบถวน 



 

คํารอง 

กองชาง  เทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

วันท่ี..................เดือน....................................พ.ศ.................. 

 

เรื่อง  ..............................................   

เรยีน  นายกเทศมนตรีเมืองเพชรบูรณ 

  ขาพเจา..............................................................อายุ............ป  สัญชาต.ิ............เชื้อชาต.ิ............... 

บานเลขท่ี.....................ถนน/ซอย..................................................ตําบล................................................................. 

อําเภอ...........................................จังหวัด.......................................โทรศัพท........................................................... 

  ขอย่ืนคํารองตอนายกเทศมนตรีเพ่ือ................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ

                                                                   (ลงชื่อ)……………………………………………………ผูย่ืนคํารอง 

                                                                           (....................................................) 

เรยีน  ผูอํานวยการกองชาง 

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................   

                                                                    (ลงชื่อ)……………………………………………………เจาหนาท่ี 

                                                                            (....................................................) 

เรยีน  ปลัดเทศบาลเมอืงเพชรบูรณ 

................................................................................................................................................................................ 

(ลงชื่อ)……………………………………………………ผูอํานวยการกองชาง 

                                                                           (....................................................) 

เรยีน  นายกเทศมนตรเีมอืงเพชรบูรณ 

................................................................................................................................................................................                                   

                                                                    (ลงชื่อ)……………………………………………………ปลัดเทศบาล 

                                                                            (....................................................) 

คําส่ัง 

................................................................................................................................................................................                  

                                                                    (ลงชื่อ)……………………………………………………นายกเทศมนตรี 

                                                                            (....................................................) 


